ciazy i rodzin ,,za zzyciem”, o ochronie zdrowia psychicznego, o §wiadczeniach rodzinnych,
dodatkach mieszkaniowych,

3. Wymagania dodatkowe:

1) umiejetno$¢ planowania i organizowania pracy wilasnej i podleglego zespotu pracownikow,
2) systematycznosc;

3) komunikatywnos¢;

4) odpowiedzialnos¢;

5) szybko$¢ w zatatwianiu spraw i podejmowania decyzji;

6) sumiennos¢;

7) dyspozycyjnos¢: _

8) umiejetno$¢ kierowania, planowania i organizacji pracy zespotu;

9) umiejetnos¢ redagowania pism.

4. Zakres zadai wykonywanych na stanowisku:

1) kierowanie Gminnym Osrodkiem Pomocy spolecznej w Bialaczowie oraz reprezentowanie
g0 na zewnatrz,

2) prowadzenie wszystkich spraw wynikajacych z obowiazujacych przepisow prawnych,

3) odpowiedzialnos¢ za caloksztalt zadan oraz prowadzenie gospodarki finansowej GOPS,

4) realizacja zadan z zakresu pomocy spolecznej zgodnie z obowigzujacymi przepisami i
potrzebami,

5) skladania Radzie Gminy Biataczow sprawozdan z dziatalnosci GOPS oraz przedstawianie
potrzeb w zakresie pomocy spolecznej,

6) przygotowywanie projektow uchwal oraz innych materiatéw przedkiadanych organom
gminy,

7) realizacja przez GOPS zadan wlasnych gminy oraz zadan zleconych z zakresu administracji
rzadowej,

8) przestrzeganie dyscypliny finanséw publicznych przy Scislej wspélpracy ze Skarbnikiem
gminy i glownym ksiggowym GOPS,

9) organizacja pracy w GOPS na poszczegélnych stanowiskach pracy zapewniajgca sprawne
wykonywanie zadan, .’

10) wydawanie decyzji administracyjnych w sprawach okreslonych w ustawie o pomocy
spolecznej oraz w pozostatych sprawach przekazanych do prowadzenia w GOPS,

11) udzielanie informacji, wskazéwek i pomocy w trudnych sytuacjach zyciowych osobom
potrzebujacym,

12) wspotdzialanie z instytucjami, organizacjami spotecznymi, fundacjami, stowarzyszeniami
w celu realizacji zadan spolecznych,

13) sprawowanie nadzoru i odpowiedzialno$¢ za majatek GOPS.

5. Informacja 0 warunkach pracy na danym stanowisku:
Miejsce pracy: Praca w budynku Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Biataczowie.

Stanowisko pracy:
- praca przy monitorze ekranowym,
- praca w siedzibie GOPS w Biataczowie



