Zalacznik nr 2
(ZP.271.38.2022)

PROJEKT UMOWY

UMOWA NA SWIADCZENIE USLUG AUDYTU WEWNETRZNEGO

UMOWANR.......co,

Zawartaw dniu................... w Biataczowie pomiedzy:

Gming Biataczow, z siedzibg w Biataczowie przy ul. Piotrkowskiej 12, NIP 768-17-30-222,
REGON 590647820

zwang w dalszej cze$ci umowy ,,Zleceniodawcy”,

ktorg reprezentuje:

Pani Barbara Goworek — Wéjt Gminy Biataczow,

przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy Biataczow — Pani Barbary Bak,

a

.............................................................................................. REGON......
......... GNIP. ...,

reprezentowanym/g przez:

L zwanym/a dalej Zleceniobiorca,

Zgodnie z wynikiem postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego przeprowadzonego
w trybie zapytania ofertowego z wylaczeniem stosowania przepisOw ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.) wybrany zostat
Wykonawca i1 zostata z nim podpisana umowa o nast¢pujacej tresci.

§1.
Postanowienia ogdlne

1. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do prowadzenia audytu wewngtrznego w Gminie
Biataczow i jej jednostkach organizacyjnych zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity: Dz.U. z 2019 r., poz. 869 z p6zn. zm.) oraz
przepisami wykonawczymi do tej ustawy. Zleceniobiorca zobowigzany jest wykonac calos¢
przedmiotu zamoéwienia w terminie od............... do 31.01.2024 ..

2. Ustuga obejmuje w szczegolnosci:
1) Przeprowadzenie audytu wewngtrznego w Urzedzie Gminy w Bialaczowie oraz
jednostkach organizacyjnych Gminy Biataczow,
2) Identyfikacje obszarow potencjalnego ryzyka i dokonanie ich analizy,
3) Opracowanie planu audytu wewnetrznego na okres zawarcia umowy, o ktérym mowa
w art. 283 Ustawy o finansach publicznych, w oparciu o analize ryzyka;
4) Przeprowadzenie co najmniej dwoch zadan audytowych zgodnie z planem audytu w
danym roku,
5) Podejmowanie czynnosci doradczych, w tym sktadanie wnioskow majacych na celu
usprawnienie funkcjonowania obszaréw podlegajacych audytowi,



6) Terminowe sporzadzenie rzetelnej dokumentacji z prowadzonych audytow,

7) Przygotowanie sprawozdania z wykonania audytu za 2022 r. w terminie do 31 stycznia
2023 r. 1 za 2023 r. w terminie do 31 stycznia 2024 r.

8) Prowadzenie akt statych i biezacych audytu,

9) Sporzadzenie sprawozdan z przeprowadzonego audytu, wydanie obiektywnej oceny
oraz czynnosci doradcze, w tym sktadanie wnioskdw majacych na celu usprawnienie
funkcjonowania Urzgdu Gminy w Biataczowie, a takze jednostek organizacyjnych Gminy
w zakresie przeprowadzonego zadania audytowego,

10) Opracowanie rocznego planu audytu wewnetrznego na 2022 rok i 2023 rok;

badanie i ocena funkcjonowania systemu kontroli zarzgdczej w Gminie Biataczow;

Strony ustalaja, ze audyt wewngtrzny odbywac si¢ bedzie w siedzibie Zleceniodawcy lub
w gminnej jednostce organizacyjnej wskazanej przez Zleceniodawce.

Zamawiajacy wymaga wizyt na miejscu prowadzenia ustugi audytu wewngtrznego
minimum raz na miesiac.

§2.

Prawa i obowiazki Zleceniobiorcy

. Zleceniobiorca ma prawo wstepu do pomieszczen jednostek objetych planem audytu oraz
wgladu do wszelkich dokumentéw, informacji i danych oraz do innych materialow
zwigzanych z funkcjonowaniem jednostki, w tym utrwalonych na elektronicznych
no$nikach danych, jak rowniez do sporzadzania ich kopii, odpisow wyciagow, zestawien lub
wydrukow, z zachowaniem przepiséw o tajemnicy ustawowo chronionej. W tym celu ma
prawo zada¢ od pracownikéw jednostek i informacji 1 wyjasnien, a takze sporzadzenia 1
potwierdzenia kopii, odpisow, wyciagdw, zestawien lub wydrukow.

. Zleceniobiorca zobowigzany jest do dokumentowania wszystkich czynnosci i1 zdarzen,
ktore majg istotne znaczenie dla wynikow audytu.

. Zleceniobiorca zobowigzany jest do prowadzenia biezacych 1 staltych akt audytu
wewnetrznego rowniez do udostgpniania tych akt Wojtowi Gminy Biataczow lub osobie
przez niego upowaznione;j.

. Przed rozpoczeciem zadania, Zleceniobiorca zobowigzany jest do poinformowania
kierownikow komorek lub jednostek o planowanym przeprowadzeniu zadania.

. Zleceniobiorca zobowigzany jest do dokonania analizy ryzyka w obszarze objetym
zadaniem oraz opracowania programu zadania. W uzasadnionych przypadkach audytor
moze w trakcie przeprowadzania zadania dokona¢ zmian w programie, co powinno by¢
udokumentowane.

. Zleceniobiorca zobowigzany jest po zakonczeniu czynnosci w komorce lub jednostce
audytowanej objetej zadaniem do przedstawienia kierownikowi komorki lub jednostki
ustalen stanu faktycznego, a nastgpnie zobowigzany jest do sporzadzenia sprawozdania z
wyniku audytu wewngtrznego.

. Zleceniobiorca moze przeprowadza¢ czynno$ci sprawdzajace i dokonywac oceny dziatan
jednostki w celu realizacji zalecen.
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Zleceniobiorca moze na wniosek Wojta Gminy Biataczéw lub po uzgodnieniu z nim
dokonywaé czynnosci doradcze, chyba ze spowodowaloby to zagrozenie dla czynnosci
wynikajacych z planu audytu, jak rowniez jesli prowadzitoby to do przejecia przez niego
obowigzkow, odpowiedzialno$ci lub uprawnien wchodzacych w zakres zarzadzania
jednostka.

W wyniku czynnosci doradczych Zleceniobiorca moze przedstawi¢ opinie lub wnioski
dotyczace usprawnienia funkcjonowania jednostki.

Zleceniobiorca zobowigzany jest do sktadania Wojtowi Gminy Biataczow sprawozdania z
wykonania planu audytu oraz informowania w szczegdlnosci o stopniu jego realizacji oraz
istotnych ryzykach i stabo$ciach kontroli zarzadcze;j.

Zleceniobiorca zobowigzany jest do biezacej wspdlpracy z Wojtem Gminy Biataczow,
zwlaszcza stawiania si¢ na jego wezwania w siedzibie Urzgdu Gminy w Biataczowie.

Zleceniobiorca po zakonczeniu realizacji prac przekaze Zleceniodawcy wszelkie
dokumenty, ktore zostaty wytworzone w zwiazku z realizacja umowy.

Zleceniobiorca audyt wewnetrzny bedzie prowadzil na podstawie upowaznienia do
przeprowadzenia audytu wewngtrznego udzielonego przez Wojta Gminy Biataczow.

Zleceniobiorca o$wiadcza, ze bedzie przebywatl co najmniej raz na miesigc W siedzibie
Zleceniodawcy oraz jednostki objetej audytem wewnetrznym zgodnie z planem audytu
wewnetrznego.

§ 3.

Uprawnienia i obowiazki Zleceniodawcy

Zleceniodawca upowaznia Zleceniobiorcg do przeprowadzania audytu w gminnych
jednostkach organizacyjnych wskazanych w rocznym planie audytu wewngtrznego.

Zleceniodawca zobowigzany jest zapewni¢ warunki do niezaleznego, obiektywnego i
efektywnego prowadzenia audytu wewnetrznego, w tym zapewni organizacyjng odrgbnos¢
audytora oraz cigglo$¢ prowadzenia audytu w jednostkach.

Zleceniodawca ma prawo zada¢ na biezaco informacji o przebiegu i realizacji audytu
wewnetrznego.

Zleceniodawca umozliwi Zleceniobiorcy dostep do odpowiednich pomieszczen w siedzibie
Zleceniodawcy lub innym ustalonym przez Strony miejscu $wiadczenia ustug w sposob i w
terminie umozliwiajagcym Zleceniobiorcy prawidtowe 1 terminowe wykonanie ustug
wchodzacych w zakres niniejszej umowy.

Zleceniodawca udostepni Zleceniobiorcy wszystkie informacje lub dokumenty bedace w
jego posiadaniu, niezbedne do prawidtowej realizacji umowy.

§ 4.

Sposob postepowania z dokumentami

Dopuszcza si¢ wymiang informacji i dokumentdéw droga telefoniczng i e-mailowa.



Dokumenty dostepne w formie elektronicznej bedg przekazywane na poczte Zleceniobiorcy

.......................................... (tel. vnriieecie ettt ieeeee...) @ DA pOCZEE Zleceniodawcey
uqblalaczow@wp pl (tel. 44 758 14 14)

. Dokumentacja zwigzana z prowadzaniem audytu wewnetrznego bedzie przechowywana w
wersji papierowej i elektronicznej w siedzibie Urzedu Gminy Biataczow.

. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do przechowywania na biezagco dokumentacji wytworzone;j
dla celow prowadzenia audytu wewnetrznego. Do czasu jej przekazania Zleceniodawcy,
Zleceniobiorca ma obowigzek zabezpieczy¢ dokumentacje przed nieupowaznionym
rozpowszechnianiem, uszkodzeniem lub zniszczeniem.

Dokumentacja wytworzona w formie papierowej, wytworzona dla celow prowadzenia
audytu bedzie przedstawiana Wojt Gminy Biataczéw w jednym egzemplarzu.

§ 5.

Wynagrodzenie

1. Za wykonanie umowy przedmiotu umowy Zleceniobiorca otrzyma od Zleceniodawcy
wynagrodzenie brutto w wysokosci:

brutto.................. zi(stownie: .....ccoovveviiiiiieee e, ztotych)
podatek................ Zi(stownie: .....cccoovviiviiieieee e, ztotych)
netto...........oeeuni. Zi(stownie: .....cccooveeviiieieeeeeee ztotych)

Wynagrodzenie o ktorym mowa w ust. 1 zostanie wyplacone na podstawie dwodch
prawidtowo wystawionych faktur:

1) jedng fakturg czeSciowa za audyt wykonany za rok 2022

2) fakturg koncowa za audyt wykonany za rok 2023 i po zakonczeniu wszystkich prac
sktadajacych sie na przedmiot zaméwienia.

. Zleceniodawca dokona zaptaty w terminie 30 dni liczac od dnia otrzymania prawidlowo
wystawionej faktury, przelewem na konto wskazane przez Zleceniobiorceg.

. Kwota wynagrodzenia jest wigzaca przez caly okres trwania umowy 1 nie bedzie ulegata
zZmianie.

§ 6.
Kary

. Zleceniodawca moze nalozy¢ na Zleceniobiorce kar¢ umowna w przypadku zaprzestania
swiadczenia lub niewykonania w terminie zadania objetego planem do wysokosci 10%
wynagrodzenia okreslonego w § 5 ust. 1.

. Zleceniobiorca o$wiadcza, ze wyraza zgod¢ na potracenie kar umownych z wynagrodzenia.

§7.

Warunki rozwiazania umowy
. Umowa moze zosta¢ rozwigzana:



2.

1) przez kazda ze Stron bez podania przyczyny za miesiecznym okresem wypowiedzenia,
ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego.

2) za pisemnym oswiadczeniem przez kazda ze Stron bez zachowania okresu
wypowiedzenia w przypadku naruszenia przez drugg Strone istotnych postanowien
niniejszej umowy, pod warunkiem uprzedniego pisemnego wezwania Strony
naruszajacej umowe do prawidtowego wykonywania umowy i wyznaczeniu tej Stronie
terminu nie krotszego niz 7 dni do usunigcia zaistnialych uchybien w realizacji umowy.
Zanaruszenie przez Zleceniobiorce istotnych postanowien umowy uwaza si¢ zawiniong
przez Zleceniobiorce zwloke w realizacji przedmiotu umowy przez okres dluzszy niz 1
miesigc.

3) w przypadku rozwigzania umowy z przyczyn lezacych po stronie Zleceniobiorcy,
Zleceniodawca zobowigzany jest do zaptaty na rzecz Zleceniobiorcy wynagrodzenia za
dotychczas wykonane przez niego ushugi.

W kazdym przypadku rozwigzania umowy Zleceniobiorca przekaze Zleceniodawcy

sporzadzong dokumentacj¢ z wykonania umowy, wszelkie materiaty przez niego wykonane

oraz otrzymane od Zleceniodawcy do dnia rozwigzania umowy.

§ 8.
Ochrona danych

1. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do zachowania wszelkich wymogoéw zwigzanych z ochrong
danych osobowych, wynikajacych z ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych (tekst jednolity: Dz.U. z 2019 r., poz. 1781) oraz rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o
ochronie danych) )(Dz. Urz. UE L 119z 04.05.2016.1 z pozn.zm.).

2.

Szczegotowe regulacje, wynikajace z obowigzujacych przepisow prawa dotyczacych
ochrony danych osobowych, wzajemne stosunki stron i obowigzki w zakresie przetwarzania
danych osobowych w zwiazku z zawarciem niniejszej Umowy zostang uregulowane w
,Umowie powierzenia przetwarzania danych osobowych”.

Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do bezwzglednego zachowania w poufnosci wszelkich
informacji uzyskanych w zwiagzku z wykonywaniem zlecenia.

Zleceniobiorca jest obowigzany zachowac¢ w tajemnicy wszystko, o czym dowiedziat si¢ w
zwigzku ze $Swiadczeniem ustugi audytu wewnetrznego na rzecz Zleceniodawcy, rowniez
po zakonczeniu realizacji niniejszej umowy. W szczeg6lno$ci Zleceniobiorca zobowigzany
jest zachowaé w tajemnicy wszelkie informacje i dane pozyskane w trakcie wykonywania
niniejszego zlecenia jako informacje poufne 1 nie ujawnia¢ ich osobom trzecim, rowniez po
zakonczeniu realizacji niniejszej umowy, z wyjatkiem sytuacji przewidzianych w
bezwzglednie obowigzujacych przepisach prawa, oraz zapewni¢ ochron¢ dokumentow
przed nieupowaznionym rozpowszechnieniem, uszkodzeniem lub zniszczeniem.
Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do zapoznania i przestrzegania aktow regulujacych zasady
postgpowania z dokumentami lub danymi w zakresie niezb¢dnym do realizacji umowy,
ktére obowiazuja Zleceniodawce.



6. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ informowac przedstawicieli Zleceniodawcy o wszystkich
nieprawidlowo$ciach mogacych mie¢ wplyw na bezpieczenstwo informacji.

§9.

Postanowienia koncowe
1. Wszelkie zmiany i uzupetnienia niniejszej umowy moga by¢ dokonywane wytacznie w
formie pisemnego aneksu, podpisanego przez obie strony, pod rygorem niewaznosci.
2. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg zastosowanie maja przepisy prawa z
zakresu finans6w publicznych oraz Kodeksu Cywilnego.
3. Spory powstate w zwigzku z wykonywaniem niniejszej umowy rozpatruje sagd powszechny
wiasciwy dla Zleceniodawcy.

§ 10.

Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, w tym dwa egzemplarze dla
Zleceniodawcy a jeden dla Zleceniobiorcy.

ZLECENIOBIORCA ZLECENIODAWCA



